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A

Projeteur Dessinateur

MISSIONS e  Assurer la production des dossiers de consultation pour les prestations études et travaux
e  Suivre les prestations d’études externalisées

RATTACHEMENTS e  Directeur adjoint en charge des infrastructures et de 1’exploitation
HIERARCHIQUE e  Responsable du bureau d’études

RELATIONS e Equipe
FONCTIONNELLES e  Clients/fournisseurs/prestataires
e Tous les services du Port

LIEU ET TEMPS e  Travail de jour
DE TRAVAIL e  Batiment administratif du Port autonome de Papeete
CATEGORIE e  Catégorie B1 du statut du personnel du Port autonome de Papeete
ACTIVITES e  FEtudier la faisabilité et le codt des prestations et des ouvrages
PRINCIPALES e  Prédimensionner les ouvrages
e  Rédiger les pieces administratives et techniques de la consultation pour les prestations et travaux nécessaires
au projet

e  Produire les plans et les métrés nécessaires a la consultation

e  Rédiger les rapports d’analyse des offres des prestataires et des entreprises

e  Etablir les bons de commande, les lettres de commande et la notification des marchés formalisés

e Renseigner les engagements comptables des bons de commande, des lettres de commande et des marchés
formalisés

e  Traiter les décomptes et les factures des prestataires études

e Assurer la reprographie nécessaire des dossiers produits

e Assurer les relations avec les prestataires d’études

e  Contrdler la bonne exécution de prestations d’études

ACTIVITES

e Assurer la création et la modification de plans et de graphiques techniques
ANNEXES e  Effectuer des prises de cote sur le domaine portuaire

e  Rédiger des courriers

e  Rendre compte de son activité

e  Assister le responsable du bureau d’études dans la gestion des archives techniques

e  Caler des plans géoréférencés
PROFIL Diplome et titres

e  BAC technique

Expérience

e Cing ans d’expérience professionnelle dans le domaine souhaitée

Compétences et habilitations

e  Maitrise du logiciel Microstation

e  Maitrise du logiciel Sketchup

e  Maitrise des techniques de réalisation de métrés

e  Connaissances des techniques de conception des infrastructures, batiments et équipements
Connaissances des codes des marchés publics et de I’aménagement

Connaissances de 1’économie de la construction

e  Compétences rédactionnelles niveau intermédiaire

e  Maitrise de I’outil informatique (tableur et traitement de texte)

Personnalité

e  Capacité d’adaptation, d’intégration, et de participation
Dynamique, organisé, disponible et rigoureux
Aptitudes relationnelles et travail en équipe
Conscience professionnelle

Autonomie et efficacité dans le travail et I’organisation
Discrétion, loyauté et sens de la confidentialité

Avant le vendredi 20 septembre 2024, 12H00, envoyer a courrier@portppt.pf votre dossier complet (lettre de motivation, curriculum-
vitae, copie du dipléme requis).

Tout dossier parvenu incomplet ou transmis en plusieurs parties ou hors-délai ne sera pas étudié.

La liste des missions de la présente fiche de poste est non exhaustive

Le genre masculin est utilisé dans la présente fiche de poste comme genre neutre, afin d’en faciliter la lecture.
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